Compagnie Louis Brouillard
Offre d’emploi
Responsable d’administration

La Compagnie Louis Brouillard produit et diffuse les créations théatrales de I'auteur-metteur en scéne Joél Pommerat.
Créée en 1990, elle accompagne le travail de création et la diffusion du répertoire qui s‘inscrit dans le temps.

La Compagnie Louis Brouillard emploie en fonction des créations et des tournées, entre 60 et 100 personnes : artistes,
techniciens, bureau de production...

3 a 6 spectacles différents peuvent étre présentés dans la méme saison en France et/ou a I'étranger, avec un total de
150 a 250 représentations selon les saisons.

Sous l'autorité de la co-direction et en étroite collaboration avec la Directrice de production et le Directeur Technique
(épaulée par une assistante d’administration a temps plein), le ou la Responsable d’administration participera au
développement des projets de la Compagnie en assurant la gestion administrative et financiére.

Gestion comptable et budgétaire

¢ Etablissement et suivi des budgets annuels de I'association

e Suivi et prévisionnels de trésorerie

¢ Suivi des budgets et colts de réalisation analytiques

¢ Préparation et suivi comptable pour le commissaire au compte

¢ Etablissement des comptes annuels

e Déclaration TVA

 Suivi des relations avec les prestataires extérieurs (établissement bancaire, bailleur, etc.)

* Etablissement de documents de suivi budgétaire partagés et suivi de la bonne utilisation de ces outils

Administration

¢ Gestion du personnel (due, déclaration, paye), aux cotés de la Directrice de production

e Suivi des dossiers de subventions et des partenariats

¢ Contribution aux relations avec les institutions

e Elaboration et transmission des bilans financiers aux différents partenaires

e Suivi juridique et préparation des assemblées générales et réunions du bureau, démarches statutaires
* Suivi et maintien du respect de la législation (veille juridique, sociale et fiscale)

e Suivi des dossiers d’agréments et licence de spectacle

* Aux cotés de la direction, recherche de financements

Description du profil recherché

Connaissance du secteur du spectacle vivant et du travail de Joél Pommerat
Formation supérieure en administration du spectacle vivant
Compréhension des logiques comptables

Rigueur

Capacité d’adaptation

Godt pour le travail en équipe

Télétravail possible

Date de prise de fonction
Dés que possible

Rémunération envisagée
Conditions salariales selon expérience.
Temps de travail et nature du contrat a définir selon profil.

Merci d’envoyer un CV et une lettre de motivation avant le 6 février a Lorraine Ronsin-Quechon :
l.ronsin-quechon@Iouis-brouillard.fr
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