Intitulé du poste : Expert.e Technique

Entreprise : Comet Meetings : Chez Comet, nous sommes spécialisés dans |'événementiel
d'entreprise. Nous accompagnons nos clients dans tout le déroulé de leur évenement (réunions,
séminaires, afterworks) en leur garantissant une expérience optimale et chaleureuse

Description du poste :

Vous serez en grande proximité avec votre Responsable de site.
En détails ?
Technique

® Accueillir et assister les clients tout au long de la journée en cas de questions ou de
problémes audiovisuel (projection, vision, micro etc.)

® Assurer la gestion et la maintenance du parc audiovisuel du site (en lien avec les
responsables audiovisuel)

e Répondre aux demandes de locations de matériels complémentaires (devis, validation, suivi
de commande)

® Gérer I'état des stocks du matériel technique (cables, adaptateurs, rallonges, etc)

Logistique

e Assurer la mise en place des salles de réunion, le soir, en fonction des demandes clients et
des commerciaux

e Manager une équipe d’étudiants pour la mise en place des salles de réunion

® Gérer |'état des stocks du mobilier (tables, chaises, etc...)

® Gérer de I'état des stocks des fournitures administratives (carnets, crayons, etc...)

Maintenance / Travaux

e Gérer la maintenance du site (peinture, enduits, petits travaux, etc...)
® Respecter le calendrier d’intervention des travaux (en lien avec le directeur du site)
e Garantir la bonne relation avec les prestataires techniques lors travaux en cours et a venir

Localisation du poste : Paris

Profil recherché :

- Vous étes volontaire, autonome et débrouillard

- Pas vraiment besoin de diplome spécifique pour faire de vous LA bonne personne : mais c'est
un plus si vous avez un background de régisseur bien sar.

- Vous avez un intérét pour la technique audiovisuelle

- Vous étes un vrai MacGyver : un bricoleur avec un sens du détail

- Vous avez un vrai sens de I'accueil et du service : et vous aimez ¢a

- Vous étes polyvalent, vous adorez faire mille choses différentes



- Vous excellez dans votre capacité a collaborer avec différents services avec une bonne
humeur contagieuse
Savoir parler anglais et/ou francais est un plus.

- Vous avez envie de vivre une expérience unique dans une entreprise en pleine croissance et
au sein de laquelle il fait bon travailler

Rémunération et type de contrat : CDI ou CDD - entre 24k et 27k

Modalités de candidature : date limite de réponse avant le 1er avril

Contact du recruteur : constance.yardin@comet.team



